ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 
Кремінської міської ради                           29.06.2016 № 12/10
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
[bookmark: n12]ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
(назва адміністративної послуги)
[bookmark: n13]
ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНО-ЮРИДИЧНИХ ПОСЛУГ
 (найменування структурного підрозділу,  суб'єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративно - юридичних послуг 

	[bookmark: n14]1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	92900, Луганська область, Кремінський район, м. Кремінна, просп. Дружби, 13

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер
З 08.00 до 17.00
Обідня перерва з 12.00 до 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс (06454) 2-16-43 
Адреса електронної пошти: kremgorsovet@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (статті13,14, 15, 16, 17, 26, 27,28).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження  Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції від 09.02.2016 №395/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.02.2016 року. за № 200/28330.
2. Наказ Міністерства юстиції України від 06 січня 2016 року № 15/5  "Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 06 січня 2016 р. за № 14/28144.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	- 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) новоствореної юридичної особи або уповноваженої ними особи.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про державну реєстрацію створення юридичної особи (заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами, друкується з одного або двох боків аркуша,  у разі відсутності відомостей відповідні сторінки заяви не заповнюються і не подаються)
[bookmark: n508]2. Заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника;
3.Установчий документ юридичної особи - у разі створення юридичної особи.
4.Документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених статтею 36 цього Закону;
5. Документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;
6. У разі подання документів, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження).
Для державної реєстрації створення юридичної особи - державного органу подається заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.
[bookmark: n523]1. Для державної реєстрації створення, припинення юридичної особи - місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, а також змін до відомостей про неї подається заява про державну реєстрацію створення, припинення юридичної особи, внесення змін до відомостей про неї.
[bookmark: n524]Для державної реєстрації створення, припинення юридичної особи - місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, а також змін до відомостей про неї подається заява про державну реєстрацію створення, припинення юридичної особи, внесення змін до відомостей про неї.
Для державної реєстрації створення, припинення юридичної особи - виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету), а також змін до відомостей про неї подається заява про державну реєстрацію створення, припинення юридичної особи, внесення змін до відомостей про неї, а також акт місцевої ради про створення, припинення виконавчого органу, акт сільського, селищного, міського голови про призначення керівника такого органу.
Документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію);
[bookmark: n479]Текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами);
[bookmark: n480]Документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;
[bookmark: n481]Документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством;
[bookmark: n482]Заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена;
[bookmark: n483]Рішення уповноваженого органу управління юридичної особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, встановлених законом, та відповідати законодавству;
[bookmark: n484][bookmark: n485]Установчий документ юридичної особи, положення, статут повинен містити відомості, передбачені законодавством, та відповідати законодавству;
[bookmark: n486]Установчий документ юридичної особи викладається у письмовій формі, прошивається, пронумеровується та підписується засновниками (учасниками) або уповноваженими ними особами;
[bookmark: n487][bookmark: n490]Документи, видані відповідно до законодавства іноземної держави, повинні бути легалізовані (консульська легалізація чи проставлення апостиля) в установленому законодавством порядку, якщо інше не встановлено міжнародними договорами;
[bookmark: n491]Документ, викладений іноземною мовою, повинен бути перекладений на державну мову із засвідченням вірності перекладу з однієї мови на іншу або підпису перекладача в установленому законодавством порядку;
Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 "Про затвердження Вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу", зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи для державної реєстрації можуть подаватися у паперовій або електронній формі (http://rp.irc.gov.ua). У паперовій формі документи подаються особисто заявником або поштовим відправленням.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За здійснення державної реєстрації адміністративний  збір не справляється.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів, поданих для державної реєстрації юридичних осіб  здійснюється протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації крім вихідних та святкових днів;

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	[bookmark: n711]1. Підставами для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, є:
[bookmark: n712]1) подання документів або відомостей не в повному обсязі;
[bookmark: n713]2) невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 цього Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань";
[bookmark: n714]3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;
[bookmark: n715]4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі;
[bookmark: n716][bookmark: n717]5) невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань";
6) несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;
[bookmark: n718]7) подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання.
[bookmark: n719]2. Зупинення розгляду документів з підстав, не передбачених ст. 27 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та громадських формувань", не допускається.
[bookmark: n720]Зупинення розгляду документів здійснюється протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.
[bookmark: n721][bookmark: n722]3. Розгляд документів зупиняється на строк, що становить 15 календарних днів з дати їх подання.
[bookmark: n723][bookmark: n725]4. У разі поновлення розгляду документів обчислення строку розгляду документів, поданих для державної реєстрації, і проведення реєстраційних дій починається з дня подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів.
[bookmark: n726]5. Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	[bookmark: n728]Підстави для відмови у державній реєстрації:
[bookmark: n729]1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;
[bookmark: n730]2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
[bookmark: n731]3) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;
[bookmark: n733]4) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
[bookmark: n734][bookmark: n736]5) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
[bookmark: n737][bookmark: n738]6) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Оприлюднення на порталі електронних сервісів виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів юридичної особи.
2. Повідомлення про зупинення розгляду документів 
3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації змін. 

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).

	
	Примітка 
	


[bookmark: n43]
