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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
 

ВИДАЧА ВИТЯГУ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, 
ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ 
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

(назва адміністративної послуги) 
 

ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНО-ЮРИДИЧНИХ ПОСЛУГ 
 (найменування структурного підрозділу,  суб'єкта надання адміністративної послуги) 

 

Етапи опрацювання заяви про на-
дання адміністративної послуги 

Відповідальна особа Дія 

 (В, У, П, 
З)* 

Строки виконання 
етапів (днів) 

1. Прийом або отримання 
надісланого поштовим відправ-
ленням з описом вкладення запиту 
про надання витягу з Єдиного 
державного реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань  та до-
кументу (копії квитанції, виданої 
банком, або копії платіжного до-
ручення з відміткою банку), що 
підтверджує внесення плати за 
отримання відповідних відомос-
тей. 

Державний реєстратор 
ЦНАЮП  

В У день отримання 
запиту про надан-
ня витягу з Єдино-
го державного ре-
єстру юридичних 
осіб, фізичних осіб 
– підприємців та 
громадських фор-
мувань  . 

2. Реєстрація запиту про надання 
відомостей з Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських 
формувань  у базі даних Єдиного 
державного реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань . 

Державний реєстратор  В У день отримання 
запиту про надан-
ня витягу з Єдино-
го державного ре-
єстру юридичних 
осіб, фізичних осіб 
– підприємців та 
громадських фор-
мувань  . 

3. Перевірка документів поданих 
для отримання  витягу з Єдиного 
державного реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань  відо-
мостей на відсутність підстав для 
відмови в розгляді запиту про на-

Державний реєстратор  В Не повинен пере-
вищувати 24 годин 
після надходження 
запиту, крім вихід-
них та святкових 
днів. 



 
 
дання витягу з Єдиного державно-
го реєстру юридичних осіб, фізич-
них осіб – підприємців та громад-
ських формувань   

4. Формування та оформлення (у 
разі проставлення відповідної від-
мітки у запиті – надсилання по-
штовим відправленням) запитува-
чу витягу з Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських 
формувань  – у разі відсутності 
підстав для відмови в розгляді за-
питу про надання  витягу з Єдино-
го державного реєстру юридичних 
осіб та фізичних осіб – підприєм-
ців або направлення запитувачу 
письмового повідомлення про від-
мову у наданні відомостей з Єди-
ного державного реєстру юридич-
них осіб, фізичних осіб – підприє-
мців та громадських формувань  – 
у разі наявності підстав для відмо-
ви у наданні відомостей з Єдиного 
державного реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців 
та громадських формувань. 

Державний реєстратор  В Не повинен пере-
вищувати 24 годин 
після надходження 
запиту, крім вихід-
них та святкових 
днів. 

5. Прийом  та реєстрація вихідного 
пакета документів від суб’єкта 
надання адміністративної послуги 

Адміністратор центру 
надання адміністрати-
вних послуг 

В Протягом 24 годин 

Загальна кількість днів надання послуги 24 години 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 24 години 

* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує 

 
 
 


