ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням 61 сесії Кремінської міської ради 7 скликання
від  «22» липня 2020 р. № 61/__
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Надання довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (Форма № 3 ДФ)
 ВІДДІЛ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ КРЕМІНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№
П/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом пакету документів в Центрі надання адміністративних послуг, реєстрація заяви, формування справи.
	 Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Креміської міської ради
	Протягом

1-го дня

	2
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Креміської міської ради до канцелярії Креміської міської ради для накладання резолюції.


	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Креміської міської ради
	Протягом

2-го дня

	3.
	Накладання резолюції міським головою або секретарем Креміської міської ради
	Начальник землевпорядного відділу Креміської міської ради
	Протягом 

2-го дня



	4
	Передача начальником землевпорядного відділу Кремінської міської ради з резолюцією міського голови або секретаря Кремінської міської ради, заяви до головного спеціаліста землевпорядного відділу.
	 Головний спеціаліст землевпорядного відділу Кремінської міської ради
	Протягом

2 –го дня

	5.
	Отримання головного спеціаліста землевпорядного відділу.
	 Головний спеціаліст землевпорядного відділу Кремінської міської ради
	Протягом 

2-го дня

	6
	Оформлення довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки.
	Головний спеціаліст землевпорядного відділу Кремінської міської ради
	Протягом

2-4-го дня

	7
	Передача головним спеціалістом землевпорядного відділу довідки адміністратору Центру надання адміністративних послуг Креміської міської ради.
	Головний спеціаліст землевпорядного відділу Кремінської міської ради
	Протягом 

5-го дня

	8.
	Видача довідки заявнику.


	 Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Креміської міської ради
	З 

5-го дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	


 
 
